ПОЛОЖЕНИЕ
об управлении бюджетного учета и отчётности Департамента социальной защиты населения Ивановской области

1. Общие положения 
1.1 Управление бюджетного учёта и отчётности (далее – Управление) является структурным подразделением Департамента социальной защиты населения Ивановской области. 

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными актами Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации, Уставом и законами Ивановской области, указами и распоряжениями Губернатора Ивановской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Ивановской области, приказами руководителя Департамента, постановлениями коллегии Департамента, настоящим положением.

1.3. Управление организует работу по бюджетному учету имущества, финансовых обязательств и формированию отчетности Департамента социальной защиты населения Ивановской области (далее – Департамент), консолидированной отчетности в сфере социальной защиты населения Ивановской области.
2. Основные задачи.

2.1. Ведение бюджетного учета имущества, финансовых обязательств и формирование отчетности Департамента, консолидированной отчетности в сфере социальной защиты населения Ивановской области, курирование работы по бюджетному (бухгалтерскому) учету подведомственных территориальных органов и государственных учреждений.
3. Основные функции.

3.1. Организация исполнения Департаментом функций главного распорядителя и получателя бюджетных средств, главного администратора доходов бюджета:

3.1.1. Обеспечение результативности, адресности и целевого характера использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

3.1.2. Внесение предложений по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств Департамента;

3.1.3. Формирование бюджетной отчётности главного распорядителя бюджетных средств;

3.1.4. Исполнение бюджетной сметы Департамента;

3.1.5. Исполнение бюджетных обязательств в пределах доведённых до Департамента лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

3.1.6. Ведение бюджетного учёта Департамента;

3.1.7. Формирование бюджетной отчётности получателя бюджетных средств;

3.1.8. Представление сведений в управление планирования и государственных закупок Департамента для составления и ведения кассового плана;

3.1.9. Учет доходов и формирование бюджетной отчётности главного администратора доходов бюджета, администратора доходов областного бюджета;
3.1.10. Представление предложений при формировании проекта бюджета Ивановской области на текущий год и плановый период, при внесении изменений в Закон об областном бюджете на текущий финансовый год и плановый период, в Сводную бюджетную роспись областного бюджета на бюджете на текущий финансовый год и плановый период.
3.2. Формирование и осуществление учётной политики Департамента.

3.3. Осуществление расчетов между бюджетами по межбюджетным трансфертам.

3.4. Осуществление:

-
выплаты дополнительного пенсионного обеспечения отдельным категориям граждан,

-
выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения предоставленного на приобретение жилого помещения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой, лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигшим возраста 23 лет, подлежащим обеспечению жилыми помещениями,

- единовременных выплат участникам специальной военной операции и членам их семей,

-
выплаты в рамках осуществления переданных полномочий по обеспечению жильем отдельных категорий граждан,
-
социальной выплаты за персональный вклад по отбору граждан для прохождения военной службы по контракту за каждого гражданина, направленного на пункт отбора на военную службу по контракту (2 разряда) (г. Иваново), заключившего контракт о прохождении военной службы и прибывшего в воинскую часть,

- ежегодной социальной выплаты работникам областных государственных организаций, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного и общего образования, дополнительные общеобразовательные программы, образовательные программы среднего профессионального образования, основные программы профессионального обучения.

3.5. Начисление и выплата заработной платы работникам Департамента.
3.6. Начисление налогов и страховых взносов, осуществление расчетов с государственными внебюджетными фондами.

3.7. Осуществление расчетов с подотчетными лицами.

3.8. Осуществление расчетов с контрагентами в соответствии с условиями заключенных государственных контрактов.

3.9. Осуществление расчетов в части исполнения обеспечения по заключенным государственным контрактам.

3.10. Составление статистической отчётности, определенной табелем статистической отчетности.

3.11. Осуществление учета путевок для детей в санаторно-оздоровительные и оздоровительные организации.

3.12. Осуществление контроля за сохранностью имущества и денежных средств Департамента, проведение инвентаризации имущества, денежных средств и финансовых обязательств.

3.13. Подготовка согласований операций с нефинансовыми активами, осуществляемыми подведомственными Департаменту государственными учреждениями (списание, реализация, передача в безвозмездное пользование и т.д.).
3.14. Ведение (утверждение, внесение изменений) перечней недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества бюджетных учреждений, подведомственных Департаменту.

3.15. Осуществление финансирования государственных учреждений, подведомственных Департаменту, путем перечисления:

- субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания,

- субсидии на иные цели,

- субсидии на капитальное строительство.

3.16. Осуществление финансирования органов муниципальных образований, в части выполнения функций комиссий по делам несовершеннолетних.

3.17. Осуществление проверки отчета о результатах финансово-хозяйственной деятельности государственных учреждений, подведомственных Департаменту, в рамках компетенции Управления.

3.18. Осуществления мероприятий по оценке финансового менеджмента государственных учреждений, подведомственных Департаменту, в рамках компетенции Управления.
3.19. Формирование отчетов о кассовом исполнении по средствам, полученным из федерального бюджета, в Министерства Российской Федерации (ежемесячно, ежеквартально, ежегодно).

3.20. Формирование отчетов по запросам иных федеральных органов, органов государственной власти, внебюджетных фондов, органов МВД России и Прокуратуры Российской Федерации, иных отчетов.

3.21. Подготовка проектов нормативных правовых актов и локальных актов Департамента по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

3.22. Осуществление переписки с органами государственной власти по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

3.23. Рассмотрение письменных обращений граждан и организаций.

3.24. Проведение методической работы по вопросам ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности в подведомственных Департаменту территориальных органах и государственных учреждениях.

3.25. Оказание практической помощи муниципальным образованиям - получателям субвенций и субсидий областного бюджета в формировании отчётов об их использовании.

3.26. Осуществление внутреннего финансового контроля в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля.

3.27. Обеспечение хранения бухгалтерских документов и сдачу их в архив в установленном порядке.

4. Организация деятельности.

4.1. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность и освобождается от должности руководителем Департамента. Непосредственно подчиняется курирующему заместителю руководителя Департамента.
4.2. Управление осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии со структурными подразделениями Департамента, органами и учреждениями системы социальной защиты населения Ивановской области.

4.3. Управление имеет право:

- принимать участие в разработке нормативных документов, целевых программ по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

- подготавливать проекты приказов руководителя Департамента, касающихся вопросов, входящих в компетенцию Управления;

- запрашивать в установленном порядке от подведомственных органов и учреждений информацию и иные материалы, необходимые для осуществления задач, возложенных на Управление;

- координировать действия других структурных подразделений Департамента по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

- организовывать совещания, семинары по вопросам бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности для территориальных органов и государственных учреждений, подведомственных Департаменту. 
