
ДЕПАРТАМЕНТ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ 
НАСЕЛЕНИЯ ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

153012, Иваново, пер. Свободный, 4, тел. 41-05-57, те л./факс 30-40-97, e-mail: infb@ivszn.ivanovoobl.ru

ПРИКАЗ

от f£2011 № 3 .7
г. Иваново

О внесении изменений в приказ Департамента социальной защиты 
населения Ивановской области от 16.05.2014 № 171-о.д.н.

«Об утверждении Административного регламента предоставления
государственной услуги

«Организация предоставления единовременного пособия 
при передаче ребенка на воспитание в семью»

В соответствии с постановлениями Правительства Ивановской области 
от 27.06.2008 № 170-п «Об утверждении Перечня государственных услуг 
(работ), предоставляемых (выполняемых) исполнительными органами 
государственной власти Ивановской области и подведомственными им 
учреждениями» и от 15.10.2008 № 269-п «Об административных регламентах 
осуществления регионального государственного контроля (надзора) или 
проведения проверок и административных регламентах предоставления 
государственных услуг» приказываю:

1. Внести в приложение к приказу Департамента социальной защиты 
населения Ивановской области от 16.05.2014 № 171-о.д.н. (в редакции от 
20.07.2017) «Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги «Организация предоставления единовременного 
пособия при передаче ребенка на воспитание в семью» следующие изменения:

1.1. Пункт 2.6.2 изложить в следующей редакции:
«2.6.2. Документы, необходимые для предоставления государственной 

услуги:

Наименование документа Порядок представления документа 
(представляется заявителем или 

запрашивается в порядке 
межведомственного 

взаимодействия, если не

mailto:infb@ivszn.ivanovoobl.ru


представлен заявителем по 
собственной инициативе)

1 Заявление о назначении 
единовременного пособия 
(приложение 3 к 
Административному регламенту)

представляется заявителем

2 Копия вступившего в законную 
силу решения суда об 
усыновлении либо выписка из 
решения органа опеки и 
попечительства об установлении 
над ребенком опеки 
(попечительства), в том числе по 
договору о приемной семье

находится в распоряжении 
территориального органа 

социальной защиты населения

3 Справка, подтверждающая факт 
установления инвалидности, - для 
лиц, усыновивших ребенка- 
инвалида (представляется в 
случае отсутствия в решении суда 
об усыновлении информации о 
наличии инвалидности 
ребенка(детей))

представляется заявителем

4 Документы, подтверждающие 
родственные отношения детей, - 
для лиц, усыновивших братьев и 
(или) сестер (представляются в 
случае отсутствия в решении суда 
об усыновлении информации о 
наличии родства между 
усыновленными детьми)

представляется заявителем»

1.2. Раздел 4 изложить в следующей редакции:
«4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной

услуги

4.1. Формы осуществления контроля за исполнением 
Административного регламента и нормативных правовых актов, 

регламентирующих предоставление государственной услуги
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Контроль за исполнением Административного регламента и 
нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление 
государственной услуги, осуществляется в следующих формах:

а) текущего контроля;
б) контроля в виде комплексных проверок (плановых, внеплановых);
в) контроля в виде тематических проверок (плановых, внеплановых);
г) общественный контроль.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению государственной 

услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной 
услуги, осуществляют:

руководители территориальных органов социальной защиты населения;
должностные лица, уполномоченные распоряжением руководителя 

территориального органа социальной защиты населения.
Текущий контроль осуществляется в процессе согласования и 

визирования документов, подготовленных специалистами, ответственными за 
подготовку проектов решений, в рамках предоставления государственной 
услуги, в соответствии с положениями Административного регламента и 
действующего законодательства.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления государственной услуги

4.3.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления 
государственной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе 
тематических), выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов, должностных лиц.

4.3.2. Контроль в виде комплексных проверок и тематических проверок 
за соблюдением сроков исполнения Административного регламента и 
качеством предоставления государственной услуги осуществляется 
должностными лицами Департамента, в соответствии с полномочиями на 
проведение проверок, установленными должностными регламентами.
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Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых или годовых планов работы Департамента) и внеплановыми, а 
также выездными и документарными. При проверке могут рассматриваться все 
вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные 
проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также 
может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3.3. Плановые проверки предоставления государственной услуги 
проводятся в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным 
начальником Департамента. План проведения проверок подлежит размещению 
на официальном сайте Департамента.

В ходе плановой проверки проверяется правильность выполнения всех 
административных процедур, выполнение требований по осуществлению 
текущего контроля за исполнением Административного регламента, 
соблюдение порядка обжалования решений и действий (бездействия) 
специалистов, должностных лиц, а также оценивается достижение показателей 
качества и доступности государственной услуги.

4.3.4. Внеплановые проверки предоставления государственной услуги 
проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 
выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана 
проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе делопроизводства Департамента. По результатам 
рассмотрения обращений дается письменный ответ.

Обращения граждан подлежат рассмотрению в соответствии с 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации».

4.3.5. О проведении плановой проверки издается распоряжение 
Департамента и формируется комиссия.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления государственной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
Акт подписывается председателем комиссии и утверждается начальником 
Департамента.

4.3.6. Акт с результатами проведенной проверки направляется 
руководителям территориального органа социальной защиты населения для 
устранения выявленных замечаний в указанный срок.

По окончании указанного срока территориальный орган социальной 
защиты населения направляет в Департамент информацию о проделанной 
работе по устранению замечаний и принятым мерам.



5

4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной услуги

4.4.1. По результатам проведенных проверок, оформленных 
документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав 
заявителей, допущенных территориальными органами социальной защиты 
населения, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации начальником 
Департамента, руководителями территориальных органов социальной защиты 
населения.

4.4.2. Специалисты, ответственные за консультирование и 
информирование граждан, несут персональную ответственность за полноту, 
грамотность и доступность проведенного консультирования.

Специалисты, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за правильность выполнения процедур по 
приему, контролю соблюдения требований к составу документов, соблюдение 
сроков запросов недостающих документов, иные действия, обязанность по 
исполнению которых возложена на них Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов, должностных лиц 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства.

4.4.3. Должностные лица, специалисты территориальных органов 
социальной защиты населения, иные уполномоченные на предоставление 
государственной услуги (проведение отдельных административных процедур 
в рамках предоставления государственной услуги) лица, виновные в 
неисполнении или ненадлежащем исполнении требований 
Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной 
ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и 
уголовную ответственность в порядке, установленном действующим 
законодательством.

4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
государственной услуги со стороны граждан, их объединений и

организаций

Общественный контроль за исполнением Административного 
регламента вправе осуществлять граждане, их объединения и организации 
посредством:

а) подачи своих замечаний к процедуре предоставления государственной 
услуги или предложений по ее совершенствованию в Департамент;

б) обжалования решений и действий (бездействия) специалистов, 
должностных лиц в порядке, установленном разделом 5 Административного 
регламента.».
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1.3. Подпункт «д» пункта 5.7 изложить в следующей редакции:
«г) получать информацию о ходе рассмотрения письменного 

обращения.».
1.4. Приложение 1 изложить в новой редакции согласно приложению к 

настоящему приказу.
2. Правовому управлению Департамента обеспечить направление 

настоящего приказа:
на официальное опубликование в установленном порядке;
в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по 

Ивановской области для включения в федеральный регистр нормативных 
правовых актов субъектов Российской Федерации и проведения юридической 
экспертизы.

Исполняющий обязанности 
начальника Департамента
социальной защиты населения 
Ивановской области М.А. Скибенко
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Приложение к приказу 
Департамента социальной 

защиты населения 
Ивановской области

от ЗЯ

Приложение 1 
к Административному регламенту

Адреса территориальных органов социальной защиты населения, 
адреса электронной почты, телефоны, графики работы

Н аим енование  
территориального органа  
Д епартам ента социальной  

защ иты  населения

А дреса, справочны е телеф оны Граф ик работы  с 
населением

1

Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
городском у  о к р у гу  В и ч у га  и 

В и ч у гско м у
м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 155331, г. В ичуга, 
ул . 50 л ет  О ктября, д . 13; 
тел . (8 -49354) 2 -15 -13 , 
ф а к с (8-49354) 2 -03 -81 ;
Эл. адрес:
v ich u g a_ szn @ g o v 3 7 .iv an o v o .ru

П о н ед ел ьн и к  - четверг 
с 9 .00 до  18.00, 

п ятн и ц а 
с 9 .00  до  16.45, 

переры в 
с 13.00 д о  13.45

2

Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по  городу  
И ван ову

А дрес: 153003, г. И ван ово , 
ул. С трои тельн ая , д. 5;

.т е л .32-55-85 , 32-74-20 , 
ф акс 48-25-45 ;
Эл. адрес:
i vanovo_szn@ gov3  7. iv an o v o .ru

В то р н и к  и четверг 
с 8 .00 до  16.00, 

переры в 
с 13.00 до  13.45

О тдел  о п ек и  и 
п о п еч и тел ьств а

тел . 41-48 -72 , 
ф акс 41-48-73

3

Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
го р о д ско м у  о кр у гу  

К и н еш м а и К и н еш ем ско м у  
м у н и ц и п ал ьн о м у  р ай о н у

А дрес: 155800, г. К и н еш м а, 
ул. Ф рунзе, д. 6; 
тел. (8 -4 9 3 3 1 )5 -5 3 -6 2 , 
ф акс (8 -49331) 5 -74-70 ;
Э л. адрес:
k in esh m a_ szn @ g o  v3 7. iv an o v o .ru

П о н ед ел ьн и к  - четверг 
с 9 .00  до  18.00, 

п ятн и ц а 
с 9 .00 до 16.45, 

переры в 
с 13.00 до  13.45

4

Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по  
го род ском у  о кр у гу  К о х м а  и 

И ван о в ско м у  
м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 153000, г. И ван ово , 
ул . С трои тельн ая , д . 5; 
тел / ф акс: 32-44-78 ;
Эл. адрес:
iv m _ szn @ g o v 3 7 .iv an o v o .ru

mailto:vichuga_szn@gov37.ivanovo.ru
mailto:ivm_szn@gov37.ivanovo.ru
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5

Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е  со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
городском у  о к р у гу  Т ей ко во  

и Т ей ко вско м у  
м у н и ц и п ал ьн о м у  р ай о н у

А дрес: 155040, г. Т ей ково , 
ул . О ктябрьская , д. 2а; 
тел. (8 -49343) 2 -16-42 , 

ф акс (8 -49343) 2 -24-36 ;
Эл. адрес:
te ik o  vo_szn@ gov3  7. iv an o v o .ru

6

Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
гор о д ско м у  о к р у гу  Ш у я  и 

Ш у й ско м у  м у н и ц и п ал ьн о м у  
р ай о н у

А дрес: 155900, г. Ш уя, 
ул . Л ен и н а, д . 32; 
тел . (8 -49351) 3 -21 -28 , 4 -18 -13 , 
ф акс (8 -4 9 3 5 1 )4 -1 4 -9 7 ;
Э л. адрес:
shu ja_szn@ gov37 . i van o  v o . ru

О тдел  оп еки  и 
п о п еч и тел ьств а

А дрес: 155900, г. Ш уя,
пл. Л ен и н а, д. 7;
тел . (8 -49351) 4 -1 0 -1 9 , 2 -43-08

7 Т ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
Г авр и л о во -П о сад ско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 155000г. Г авр и л о в  П осад , 
ул. 3 И н тер н ац и о н ал а , д . 10; 
тел . (8 -49355) 2 -15-43 , 
ф акс (8 -49355) 2 -06 -06 ;
Эл. адрес: o szn  gp @ m ail.ru

8 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е  со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
Заво лж ско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  р ай о н у

А дрес: 155410, г. Заво лж ск , 
ул. С о ц и ал и сти ческая , 24; 
тел . (8 -4 9 3 3 3 )2 -1 0 -4 4 , 
ф акс (8 -49333) 2 -10 -14 ;
Э л. адрес: zash ita2 7 @ y an d ex .ru , 
zav o ljsk _ szn @ g o v 3 7 .iv an o v o .ru

9 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е  со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
И льи н ско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 155060, п. И льи н ско е- 
Х ован ское , ул. С о ветская , д . 2; 
тел / ф акс (8 -49353) 2 -1 6 -5 1 ;
Эл. адрес:
iliin  szn @ eo v 3 7 .iv an o v o .ru

10 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по  
К о м со м о л ьско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 155150, г. К о м со м о л ьск , 
пер. Т орговы й , д .2 ; 
тел . (8 -49352) 2 -19 -54 ;
Э л. адрес: k o m s-szn @ m ail.ru

11 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
Л еж н евско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 155120, п. Л еж н ево , 
ул. О ктяб рьская , д. 32; 
тел /ф акс  (8 -49357) 2 -28 -15 ;
Эл. адрес:
legnevo  szn @ g o v 3 7 .iv an o v o .ru

12 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е  со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по  
Л у х ско м у  м у н и ц и п ал ьн о м у  

р ай о н у

А дрес: 155270, п. Л ух, 
ул . П ер во м ай ская , д. 101; 
тел /ф акс  (8 -49344) 2 -1 2 -8 5 ; 
Эл. адрес: szn 0 7 @ y an d ex .ru , 
luh_szn@ gov3  7. i van o  v o . ru

13 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е со ц и ал ьн о й

А дрес: 15620, п. П алех ,

mailto:gp@mail.ru
mailto:zashita27@yandex.ru
mailto:zavoljsk_szn@gov37.ivanovo.ru
mailto:szn@eov37.ivanovo.ru
mailto:koms-szn@mail.ru
mailto:szn@gov37.ivanovo.ru
mailto:szn07@yandex.ru
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защ и ты  н асел ен и я  по  
П ал ех ско м у

м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

ул. Л ен и н а, д. 1;
тел /ф акс  (8 -49334) 2 -19 -41 ;
Эл. адрес: o szn -p a leh @ m ail.ru

14 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
П естяко вско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 155650, п. П естяки , 
ул . К ар л а  М аркса, д . 20 ; 
тел /ф акс  (8 -49346) 2 -14 -72 ; 
Эл. адрес:
T O  O C Z N  P esty ak i@ m ail.ru

15 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
П р и во л ж ско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  р ай о н у

А дрес: 155550, г. П р и во л ж ск , 
пер. К о м и н тер н о вски й , д. 2; 
тел . (8 -49339) 3-18-09 , 
ф акс (8 -49339) 3 -16-81 ;
Эл. адрес:
p rivo lj sk@ gov3 7 .ivano  vo .ru

П он ед ельн и к , среда, 
п ятн и ц а 

с 8-30 д о  17-30, 
переры в 

с 13-00 до  13-45

16 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по  
П у чеж ско м у  и 

В ер х н ел ан д ех о вско м у  
м у н и ц и п ал ьн ы м  рай он ам

А дрес: 155360, г. П учеж , 
ул. Л ен и н а, д. 27; 
тел. (8 -49345) 2 -11 -36 , 
ф акс (8 -49345) 2 -1 4 -3 1 ;
Эл. адрес: o szn _ p u ch @ m ail.ru

П о н ед ел ьн и к  - четверг 
с 9 .00  до  18.00, 

п ятн и ц а 
с 9 .00 до  16.45, 

переры в 
с 13.00 д о  13.45

17 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по  
Р о д н и ко в ско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  р ай о н у

А дрес: 155250, г. Р од н и ки , 
ул. С о ветская , д .Ю ; 
тел . (8 -49336) 2 -23-66 , 
ф акс (8 -49336) 2 -16 -82 ;
Эл. адрес:
rodn ik i szn @ g o v 3 7 .iv an o v o .ru

18 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по  
С ави н ско м у

м у н и ц и п ал ьн о м у  р ай о н у

А дрес: 155710, п. С ави но , 
.ул. П ервом ай ская , д . 12; 
тел . (8 -49356) 9-19-84 , 
ф акс (8 -49356) 9 -16-65 ;
Эл. адрес:
sav ino  szn @ g o v 3 7 .iv an o v o .ru

19 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
Ф у р м ан о в ско м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 155520, г. Ф урм ан ов , 
ул. К олосова, д. 25; 
тел . (8 -4 9 3 4 1 )2 -2 2 -9 0 , 
ф акс (8 -4 9 3 4 1 )2 -0 2 -6 7 ;
Эл. адрес:
fu rm anov  szn @ g o v 3 7 .iv an o v o .ru

20 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
у п р авл ен и е  со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
Ю ж ском у  м у н и ц и п ал ьн о м у  

р ай о н у

А дрес: 155630, г. Ю ж а, 
ул. С о ветская , д . 23; 
тел .(8 -4 9 3 4 7 ) 2 -13 -85 , 
ф акс (8 -49347) 2 -13 -02 ;
Э л. адрес:
u g a s z n @ g o v 3  7. iv an o v o .ru

П о н ед ел ьн и к  и 
четверг

с 9-00  до  13-00, 
ср ед а  с 13-45 до  17-00

21 Т  ер р и то р и ал ьн о е  
уп р авл ен и е со ц и ал ьн о й  

защ и ты  н асел ен и я  по 
Ю р ьевец ко м у  

м у н и ц и п ал ьн о м у  рай о н у

А дрес: 155453, г. Ю р ьевец , 
ул. С о ветская , д. 42; 
тел ., (8 -4 9 3 3 7 )2 -1 2 -9 1 , 
ф акс (8 -49337) 2 -13-35 ;
Эл. адрес: o szn @ m ail.ru

П о н ед ел ьн и к  - четверг 
с 9 .00  до  18.00, 

п ятн и ц а 
с 9 .00  до  16.45, 

переры в 
с 13.00 д о  13.45

mailto:oszn-paleh@mail.ru
mailto:Pestyaki@mail.ru
mailto:oszn_puch@mail.ru
mailto:szn@gov37.ivanovo.ru
mailto:szn@gov37.ivanovo.ru
mailto:szn@gov37.ivanovo.ru
mailto:oszn@mail.ru

